
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※申込みの受付は、②公共職業安定所（ハローワーク）で行います。 

管轄の公共職業安定所（ハローワーク）で相談の上、受講の申し込みをしてください。 

応募対象者 
公共職業安定所に求職の申込みを行い、公共職業安定所長から受講指示、受講推

薦又は支援指示を受けた方 

募 集 人 数 1５名 ※応募者が定員の半数に満たない場合は、訓練を中止することがあります。 

応 募 方 法 

最寄りの公共職業安定所の窓口でご相談の上、入校願書に本人写真 

（縦４㎝×横３㎝）を貼付して提出してください 

※入校願書は公共職業安定所にあります 
※入校願書に記入された個人情報は、選考及びその後の手続き以外には使用しません 
また、情報は厳重に管理し、許可なく第三者に提供することはありません 

 

入 校 選 考 

令和６年５月９日（木） 面接選考を行います 

【会 場】産業人材育成センター倉吉校（倉吉市福庭町２－１） 

※オンライン選考になる場合があります 

合 格 発 表 令和６年５月１３日（月）   ※５月１３日付けで郵送します 

①鳥取県立 

産業人材育成センター倉吉校 

〒６８２‐００１８  鳥取県倉吉市福庭町二丁目１番地 

   電  話（０８５８）２６‐２２４７  ファクシミリ（０８５８）２６‐２２４８ 

②公共職業安定所 

（ハローワーク） 

倉 吉：電話（０８５８）２３‐８６０９   鳥 取：電話（０８５７）２３‐２０２１ 

米 子：電話（０８５９）３３‐３９１１   根雨出張所：電話（０８５９）７２‐００６５ 

鳥取県立産業人材育成センター倉吉校   令和６年度 受 講 生 募 集 

≪訓練の受講・申込みに関するお問い合わせ≫ 

 

 

【訓練期間】 

 令和６年５月２３日（木）～令和６年８月２２日（木） ３ヶ月間 

基本的に９時１０分～１５時５０分（土・日・祝日及び８／１３～８／１５を除く毎日） 

【訓練場所】 

 有限会社ほうき ほうきＰＣスクール 

倉吉市山根５４０－６パープルビルⅡ４階 （電話 ０８５８－２６－５８００） 

ビジネス社会において必要とされる、経理に関する商業簿記の資格取得を目指し、併せて

ビジネスソフト（ワープロ・表計算）の技能を習得します。 

≪ 募集期間 ≫令和６年３月２１日（木）～令和６年４月２５日（木） 

募集締切後に産業人材育成センター倉吉校から受験票を送付します 

５月８日（水）までに届かない場合は、当センター倉吉校へご連絡ください 

※この訓練は２月の県議会の予算成立に基づき実施が決定します。 



＜教 科 内 容＞ 

区  分 事務会計科（中部） 総訓練時間数 ３０５時間 

（訓練目標） １ 社会人としてのマナーとコミュニケーション能力を習得する。 
２ パソコンの操作およびワープロ、表計算の資格取得を目指す。 
３ 経理補助としての商業簿記を学び、資格取得を目指す。 
４ 会計ソフトの基本操作および資格取得を目指す。 
５ 給与計算の仕方を学ぶ。 

訓 

練 

の 

内 

容 

科  目 内        容 訓練時間 

社会 オリエンテーション、ＶＤＴ作業と安全衛生 ５時間  

職業人意識 
ビジネスマナー 

ビジネス意識啓発、販売・接客応対、言葉遣い、電話対応、電子メール等 ２９時間  

コミュニケーション コミュニケーション手法（きき方、話し方） １０時間  

就職支援 ジョブカード、履歴書・職務経歴書の作成支援 ６時間  

パソコン概論 
パソコンの操作・知識、ＯＳ・ハードウェア・ソフトウェアの知識、 
メール・インターネット・ネットワークの知識、情報モラルとセキュリティ 

１５時間  

ワード 
文書作成、編集機能、印刷、図や図形の活用、表の作成と活用、 
文書の共有と保護、試験対策 

４２時間  

エクセル 
表の作成や編集、関数を使った計算処理、印刷、グラフ、 
データ共有とセキュリティ設定、データベース操作、試験対策 

５１時間  

簿記 
基本的な商業簿記の学習 
日商簿記検定３級試験対策 

１２０時間  

パソコン会計 
弥生会計を使用した会計ソフトの基本操作 
電子会計実務検定試験対策 

１５時間  

給与計算 給与計算、労働保険・社会保険、年末調整 １2時間  

（訓練内容等が変更になる場合があります） 

＊この訓練はＷｉｎｄｏｗｓ１１及びＯｆｆｉｃｅ２０２１を使用します。 

 
 
【 この訓練で取得可能な資格及び受験料 】 

・簿記検定試験 ３級 ３,３００円 ≪日本商工会議所≫ 

・電子会計実務検定試験 ３級 ４,4００円 ≪日本商工会議所≫ 

・コミュニケーション検定初級 ３,０００円 ≪サーティファイ認定試験事務局≫ 

・Ｗｏｒｄ文書処理技能認定試験 ３級 ６,１００円 ≪サーティファイ認定試験事務局≫ 

・Ｅｘｃｅｌ表計算処理技能認定試験 ３級 ６,１００円 ≪サーティファイ認定試験事務局≫ 

特 典 

①雇用保険受給資格者で一定の条件を満たしている方は、雇用保険等が給付延長

される場合があります 

②訓練期間中にお子様を保育所等に預けられる場合は、職業訓練生託児支援事業

の保育料助成制度があります（対象：県内在住者） 

経 費 
受講料は無料ですが、入校時にテキスト代（１１，０００円程度）が必要です 

訓練生総合保険があります（加入は任意、保険料３，１００円、振込手数料別） 

就 職 
公共職業安定所と連携し、就職相談等の支援をします 

令和５年度 事務会計科（中部） 就職実績 ８０％（令和６年２月末現在） 


