
オンライン電子納品の作業手順

資料2-1



オンライン電子納品の作業手順

システムへのログイン

工事・業務基本情報登録

オンライン電子納品の登録作業手順を示します。

基本情報を⼊⼒して案件登録を⾏います。

システムにログインします。

組織ユーザー作成
システムにログインするユーザー作成の⼿続きを⾏います。

Ｇ空間情報センター
へ申請

※MCCのユーザ－は、
Ｇ空間情報センターの
ユーザを兼ねてます。

1

登録証明書の発⾏
発注者が申請を承認すると登録証明書を発⾏できるようになり
ます。証明書を完成図書に添付します。

成果品アップロード
成果品データを登録します。

承認申請
発注者に確認の依頼の承認申請を⾏います。
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組織ユーザー作成 ※初回のみ
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１

組織ユーザーは無償で作成することができます



-1 組織ユーザー作成 ※初回のみ

申請画面に移動します。別の工事や業務でユーザーを作成済みの場合は、発行済みのユーザー名・パ
スワードを利用して下さい。

3

「組織ユーザー作成申請」をクリックします。

１



-2 組織ユーザー作成 ※初回のみ

申請ページを開きます。

4

１



-3 組織ユーザー作成 ※初回のみ

申請ページで必要事項を入力し、証書を添付して申請します。
申請には建設業許可証の写しなど会社を証明する書類のＰＤＦが必要です。

5

１



-3 組織ユーザー作成 ※初回のみ

申請ページで必要事項を入力し、証書を添付して申請します。
申請には建設業許可証の写しなど会社を証明する書類のＰＤＦが必要です。

6

所属・部署名、担当者名、アドレスは、MCC
利⽤に関する代表者を設定してください。
※発注者は、事務所単位で承認権限を有する
ユーザー発⾏も可能です。

１

⾃社の法⼈番号が不明な場合、
法⼈番号公表サイトから検索してください。
https://www.houjin-bangou.nta.go.jp/



システムへのログイン
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-1 システムへのログイン

ログインページに移動します。

8

ログインをクリックします。

２



-2 システムへのログイン

システムにログインします。

9

組織ユーザー名・パスワードを⼊⼒します。

ログインをクリック。

２



-3 システムへのログイン

システムにログインします。

10

ログイン後、「マイページ」画面を閲覧すると、
⾃社の状況を確認可能。

未登録
基本情報を登録しているが、まだ申請
していない案件（成果品登録等の作
業中案件）

申請中（受注者用）
基本情報、成果品を一通り登録し、
発注者に申請した案件で（まだ発注
者が承認していない案件）

承認待ち（発注者用）
受注者から申請があり、承認（または
差し戻し）を⾏う必要のある案件

登録済
承認が完了した案件

２



工事・業務基本情報登録 ※オンライン電子納品の都度
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-1 工事・業務基本情報登録

工事データ登録画面に移動します。

12

ようこそ○○○○○○○○様

工事データ登録をクリック。
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-2 工事・業務基本情報登録

工事データを入力します。

13

ようこそ○○○○○○○○様

それぞれの項目を⼊⼒。

※がついている項目は⼊⼒必須項目

3



-3 工事・業務基本情報登録

14

⼊⼒項目
必須/任意
（空欄は任意）

項目

※工事管理ファイル

代表写真

必須種別工事件名等

必須コリンズ・テクリス番号

必須設計書コード

必須業務／工事名称

必須工期開始日

必須工事終了日

必須都道府県住所情報場所情報

必須市区町村

必須住所

いずれか
一つは必須

緯度場所情報（点）

経度

起点座標緯度場所情報（線）

起点座標経度

終点座標緯度

終点座標経度

北側境界座標緯度場所情報(面)

南側境界座標緯度

西側境界座標経度

東側境界座標経度

必須/任意
（空欄は任意）

項目

業務分野業務・工事概要

業務分野業務段階1

業務分野業務段階2

業務分野業務段階3

業務分野業務段階4

キーワード

必須概要

発注者大分類発注者情報

発注者中分類

発注者小分類

発注者細分類

必須発注機関名法人番号

必須発注機関名

必須所属部署名発注担当者［非公開】

必須氏名

必須メールアドレス

必須受注機関名受注者情報

必須所属部署名受注担当者
【非公開】

必須氏名

必須メールアドレス

金額（円）【税込】

※ XMLファイルを読み込む機能で、国交省の要領に準拠した成果品を作成した場合のみ利用可

3



-4 工事・業務基本情報登録

法人番号は鳥取県の番号を入力、確認担当者は担当監督員の氏名・メールアドレスを入力します。
必要な項目の入力が完了したら登録します。

15

すべての⼊⼒が完了したら
登録をクリックします。

発注担当者の⽒名を⼊⼒
して下さい。

発注担当者のメールアドレ
スを⼊⼒して下さい。

鳥取県 ⻄部総合事務所 米子県土整備局

鳥取県○○建設事務所7000020310000

地方公共団体（都道府県）

鳥取県の法⼈番号の以下を⼊⼒して下さい。
7000020310000

発注者大・中・小・細分類
は、正しい担当事務所を選
択してください。

3

追加によって複数⼈⼊⼒可
能。

追加によって複数⼈⼊⼒可
能。

発注者による承認・差し戻し等の
結果メールを受け取る担当者の
メールアドレスを⼊⼒して下さい

番号を間違える
と発注者に申請
が届きません。



【参考】工事・業務基本情報登録
※国交省の電子納品要領に準拠している自治体の場合

電子納品のindex_c.xmlまたはindex_d.xmlを用意して下さい。ファイルアップロードを行い自動入力処理
を行います。＊は入力必須項目ですので、自動入力されない項目は手入力して下さい。

16

⾃動⼊⼒をクリックして、電
子納品のXMLファイルをアッ
プロードします。

代表写真は工事の概要の
わかるものを選択してアップ
ロードして下さい。

ようこそ○○○○○○○○様

3



成果品アップロード
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-1 成果品アップロード

対象の案件のページに移動します。

18

ようこそ○○○○○○○○様

令和○〇年××工事

対象の案件名をクリックします。

4

基本情報を⼊⼒
し終わった案件は
「未登録」タブにあ
ります。



-2 成果品アップロード

登録編集ページに移動します。

19

成果品一覧をクリックしてタブを切り替えます。

編集をクリックします。

ようこそ ○○○○○○○○ 様

令和××年〇〇工事

4



-3 成果品アップロード

ファイル選択またはフォルダ選択によりデータをアップロードします。フォルダ選択を利用すると一度に
すべてのファイルをアップロードできます。

20

4

クリックしてアップロードを⾏い
ます。

ようこそ○○○○○様

ドラック・アンド・ドロップでファ
イルごとアップロードできます。



-4 成果品アップロード

アップロードしたデータを確認します。

21

納品する成果品を登録して下さい。
※納品対象については、受発注者間協議で決定したものを基本とします

INDEX_D.XML

REPORT

マークがついていれば非公開の設定です。
マークがついていれば公開の設定です。

非公開とする場合、設定変更は不要です。

ようこそ○○○○○○○○様

令和〇〇年度××工事

4



-5 データ削除方法

アップロードしたデータや一度登録した案件を削除できます。

22

ようこそ○○○○○○○○様

令和〇〇年度××工事

4

成果品一覧の編集ボタンから画面を切り替えて
を押すと一回登録したデータが削除出来ます。



承認申請・登録証明書の発行
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5

納品する全ての成果品データの登録が完了した場合



-1 承認申請

成果品に問題がなければ承認申請して下さい。

24

5

申請をクリックすると、
発注担当者にメールが届きます。



-2 データの差し替えを行いたい場合

一度承認申請をした場合、「ステータスが申請中であれば」受注者様の方でデータの差し替えできます。

25

5

登録済申請中ステータス

発注担当者に連絡し、差し戻しを依頼し
てください。
※受注者自ら差し戻すことはできません

下記⼿順にて受注者にて差し戻しの上、
正しい成果品をアップロードし、承認
申請をしてください。
※受注者自ら差し戻すことができます。

差し替えの手順

承認・申請等タブを選択

差し戻し理由を記述
例）内容不備のため

「差し戻しボタン」をクリック
⇒ステータスが「未登録」に戻
ります。



【参考】 発注者側での承認（または差し戻し）

26



27

受注者が申請を出すと、発注者側で工事データの承認または差し戻しが出来ます。

【参考】 発注者側での承認（または差し戻し）

承認する場合は「承認」
ボタンをクリック

差し戻しが必要な場合は、理由
を記載の上、「差し戻し」ボタンを
クリック



登録証明書の発行

28

6

発注者側で成果品承認が実行された後に可能



発注者が申請を承認すると登録済みとなり、登録証明書を発行できます。

29

6

ようこそ○○○○○○○○様

申請・承認等をクリックしてタブを切り替えます。

発⾏をクリック。

-1 登録証明書の発行6



-2 登録証明書の発行

オンライン電子納品に成果を登録したことを証明する書類です。

30

鳥取県○○建設事務所

都道○○線舗装修繕工事

6



その他

31
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-1 鳥取県のオンライン電子納品試行要領のご紹介

鳥取県県土整備部技術企画課のHPにて、「オンライン電子納品試行要領」が公開されています。
（https://www.pref.tottori.lg.jp/318010.htm）

32

7



33

-2 自社で登録した成果品の閲覧7

これまでに⾃社で登録した案件
について、地図や一覧で閲覧す
ることができます。



34

-3 他社が登録した成果品（公開データのみ）の閲覧7

他社（MCCに登録されている案件）の基本情報はすべて閲覧でき、成果品は「公開設定されているもの」
が閲覧・ダウンロードできます。
（https://mycityconstruction.jp/）

キーワードと条件を指定すること
で案件を検索できます。

令和2年○○✕✕工事

Image



Ｑ＆Ａ よくある質問
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【参考】よくある質問
回答質問

• 企業単位でアカウントを作成して下さい。
• 案件毎にアカウントを作成する必要はありません。
• 部署毎等の複数アカウント取得は可能ですが、現時点では試

⾏の段階であるため１アカウントを推奨します。
• 部署毎にアカウントを作成する場合は、登録様式を使⽤して下

さい。

組織ユーザのアカウント

• 組織ユーザの申請者は、どなたに⾏って頂いても問題ありません。
• 複数の部署で共有する場合は、とりまとめの担当者の方が申請

を⾏って下さい。
• 現在の試⾏で、当該案件の担当者のみが利⽤するという場合

は、直接の業務担当者が申請して頂いて問題ありません。

組織ユーザの作成申請

• データの公開が目的ではありません。
• データの公開範囲は、発注者と協議の上で実施してください。社

内で調整や検討が必要となる場合においては、すべて非公開と
して頂くことで構いません。

データの公開・非公開

• 工事・業務の基本情報の⼊⼒時に発注者の法⼈番号⼊⼒に
誤りがないか確認してください。

• 発注者大分類、中分類、小分類、細分類についても間違って
ないか確認ください。

発注者側で承認ができない
と言われた（対象案件が表
示されない）

36



運用に関する注意点・留意点
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• 試⾏では、MCCの利⽤料⾦は発⽣しません。
• 登録データは非公開に設定すれば、公開されません。
• 発注機関法⼈番号は以下の鳥取県法⼈番号を⼊⼒して下さい。

法⼈番号を間違えると、担当監督員が受領処理できません。
鳥取県法⼈番号 7000020310000

• 発注担当者は、担当監督員等の⽒名、メールアドレスを⼊⼒し
て下さい。複数⼈⼊⼒可能です。

• 推奨ブラウザは以下になります。
-Chrome
-Firefox
-Edge
-Opera

（Internet Explorer は非推奨 ※一部動作しない機能があります）


