
認定請求書（ 様式第１ 号、様式第２ 号、様式第２ 号の２ ） 

□ 請求年月日の記入はあるか 

□ 氏名にふりがなはあるか 

□ 共済組合員証の記号番号の記入はあるか 

□ 傷病名は、診断書に記載されている傷病名が正確に記入されているか 

□ 災害発生の状況は要点を整理した、わかりやすい内容で、受傷時の状況から医療機関の受診までの経過が記入されて

いるか 

□ 通勤災害の場合は、勤務開始時刻、終了時刻等が記入されているか 

□ 所属部局長の証明欄は記入されているか 

□ 任命権者の意見欄に意見が記入されているか 

診断書（ 医療機関の様式） 

□ 原本が添付されているか（ コピーの場合、所属長が原本証明すること。また、診断書料は基金から支払われない） 

現認書・事実証明書（別記様式第１号） 

□ 現認者がある場合は、現認書となっているか 

□ 現認者・証明者の氏名が記入されているか 

□ 現認書の場合は、災害当時の状況がわかりやすく記載されているか 

□ 事実証明書の場合は、誰からいつ災害の報告を受けたかの記載がされているか。証明者は所属長となっているか 

現場見取図及び被災状況図（ 別記様式第２号） 

□ 災害発生場所がはっきりわかるようになっているか 

□ 災害発生の場面、状況がわかるように図示されているか（ 再現写真でも可） 

□余白に負傷部位のイラストが示されているか（別紙作成可） 

その他の書類 

□事務分掌表、出勤簿写しの添付があるか（時間外勤務簿、出張命令簿の添付はあるか） 

□受診状況報告書の添付はあるか 

□災害発生から本人の請求年月日まで２ヶ月以上経過している場合、「遅延理由書」の添付があるか 

□公務災害防止対策報告書又は同内容の書類の添付はあるか。 

◆ 通勤災害の場合の通勤経路図等添付書類について 

■ 通常の通勤経路上で災害が発生した場合：通勤届ありの場合ア イ 、通勤届入手困難の場合イ 

ア 通勤届（写）の添付はあるか。 

イ 被災時の通勤経路図の添付はあるか。また、経路図に「自宅」「勤務場所」「災害発生場所」「経路」のそれぞれ 

がわかるよう記入されているか。（通勤届が提出できない者については、余白に「通常の通勤経路兼被災日の通勤

経路」等の記載があるか。） 

■ 通常経路以外の通勤経路上で災害が発生した場合：通勤届ありの場合ウ エ オ 通勤届入手困難の場合エ オ 

ウ 通勤届（写）の添付はあるか。 

エ 通常の通勤経路図の添付はあるか。また、経路図に「自宅」「勤務場所」「経路」のそれぞれがわかるように記入

されているか。（通勤届が提出できない者については、余白に「通常の通勤経路」等の記載があるか。） 

オ 被災日の通勤経路図の添付があり、「被災日の通勤経路」等との記載があるか。また、経路図に「自宅」「勤務場

所」「災害発生場所」「経路」のそれぞれがわかるよう記入されているか。 

□ オの余白又は別紙等に、「被災日に当該経路を用いた理由」等についての記載があるか。 

◆ 第三者加害事案の書類 

Ａ第三者加害事案全員並びに示談先行事案に添付する書類 

□ ①第三者加害報告書は添付されているか 

□ ②念書兼同意書は添付されているか 

□ ③（交通事故の場合のみ）交通事故証明書 

□ ④事故発生状況報告書は添付されているか 

Ｂ第三者加害事案 補償先行事案に添付する書類 

◆ 第三者加害事案・補償先行で確約書が取得できた場合 （Ａ ＋ ⑤⑥） 

□ ⑤補償先行申出書は添付されているか 

□ ⑥確約書は添付されているか 

◆ 第三者加害事案・補償先行で⑥確約書が取得できない場合 （Ａ＋ ⑤⑦⑧⑨） 

□ ⑦確約書不提出理由書は添付されているか 

□ ⑧交渉経過報告書は添付されているか  ⑥の代替書類として必ず必要 

□ ⑨損害賠償義務者に関する調書は添付されているか 


